
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

            SEYİTGAZİ KAYMAKAMLIĞI İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 2025 HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI       BAŞVURU İÇİN  İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 CİMER  15 GÜN 

2 GELİR DURUMU TESPİTİ 

 

1. Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan matbu 
form. 
Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde 
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen 
eksikliklerin başvuru sahibi tarafından 
tamamlanması için geçen süreler hariç 
tutulacaktır. 

1 GÜN 

3 ÇİFTÇİ MALLARI İLE İLGİLİ 
ŞİKAYETLER 

(MURAKABE HEYETİ) 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 1 AY 

4 İSTATİSTİKİ BİLGİ TALEBİ 

 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 15 GÜN 

5 ARAZİ SATIŞ VE MİRAS 
İŞLEMLERİ 

 

1. TAY PORTAL ÜZERİNDEN 3 GÜN 

 



 
 
 
 

6 ORGANİK TARIM 
UYGULAMALARI 
DESTEKLEMESİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ  
2. YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞLARCA 

DÜZENLENMİŞ ORGANİK TARIM 
UYGULAMALARI SERTİFİKASI 

3. ÇKS BELGESİ 
4. DÖNER SERMAYE MAKBUZU 

1 GÜN 

7 İYİ TARIM 
UYGULAMALARI 
DESTEKLEMESİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ  
2. YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞLARCA 

DÜZENLENMİŞ İYİ TARIM UYGULAMALARI 
SERTİFİKASI 

3. ÇKS BELGESİ VEYA ÖRTÜ ALTI ÜRETİM BELGESİ 
4. DÖNER SERMAYE MAKBUZU 

1 GÜN 

8 YEM BİTKİLERİ 
DESTEKLEMESİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. YEM BİTKİLERİ DESTEKLEMESİ TARIM ARAZİSİ 

BEYAN FORMU (EK-8) 
3. DÖNER SERMAYE MAKBUZU 

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde 
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen 
eksikliklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması 
için geçen süreler hariç tutulacaktır. 

15 GÜN 

9 SERTİFİKALI TOHUM 
KULLANIM 
DESTEKLEMESİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. DESTEK TALEP FORMU 
3. TOHUMLUK FATURASI 
4. TOHUMA AİT SERTİFİKA BELGELERİ 

FOTOKOPİSİ 
5. GÜNCELLENMİŞ ÇKS BELGESİ 
6. DÖNER SERMAYE MAKBUZU 
7. Satıcı Firma Yetki Belgesi 

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde 
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen 
eksikliklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması 
için geçen süreler hariç tutulacaktır. 

15 GÜN 

 

 

 

 

 



 
 
 
10 SERTİFİKALI FİDAN 

KULLANIM 
DESTEKLEMESİ 

1. GÜNCELLENMİŞ ÇKS BELGESİ 
2. BAŞVURU DİLEKÇESİ VE TAAHHÜTNAME 
3. FİDAN/FİDE KULLANIM DESTEKLEMESİ TALEP 

FORMU 
4. SATIŞ FATURASI 
5. FİDAN/FİDE VEYA AŞI MATERYALİNE AİT 

SERTİFİKA BELGESİNİN BİR ÖRNEĞİ 
6. BİTKİ MUAYENE RAPORU( 2011 YILI ÖNCESİNDE 

BELGELENDİRİLMİŞ FİDANLAR İÇİN) 
7. BAĞ/BAHÇE KİRALANMIŞ İSE KİRA 

SÖZLEŞMESİNİN BİR ÖRNEĞİ 
8. FATURA DÜZENLEYEN KİŞİYE AİT; FİDAN/FİDE 

ÜRETİCİ BELGESİ VEYA TOHUMLUK BAYİİ 
BELGESİNİN ( KAMU KURULUŞLARI HARİÇ) BİR 
ÖRNEĞİ 

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin 
başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen 
süreler hariç tutulacaktır. 

1 GÜN 

11 ÇKS KAYDI 
GÜNCELLENMESİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. TANZİM EDİLİP ONAYLANMIŞ ‘B’ FORMU 
3. VARSA KİRA VEYA MUVAFAKATNAME GİBİ ÖZEL 

EVRAKLAR 
4. KİMLİK FOTOKOPİSİ (VEKALET VEYA KİRACILIK 

DURUMUNDA İLGİLİ ŞAHISLARIN) 

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin 
başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen 
süreler hariç tutulacaktır. 

5 GÜN 

12 TARIMSAL SULAMA 
AMAÇLI ELEKTRİK 
ABONELİĞİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. ÇİFTÇİ KAYIT BELGESİ (ÇKS) 
3. TAPU KROKİSİ ( TAPU KADASTRO MÜDÜRLÜĞÜ 

VEYA HARİTA MÜH. ÇİZİMİ) 
4. KİMLİK FOTOKOPİSİ 
5. TAPU FOTOKOPİSİ 
6. SU KULLANIM İZİN BELGESİ VEYA RUHSAT 

BELGESİ 
7. DÖNER SERMAYE MAKBUZU 

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin 
başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen 
süreler hariç tutulacaktır. 

5 GÜN 

 



 
 
 
13 LİSANSLI 

DEPOLARDA İLAVE 
KİRA, NAKLİYE VE 
ANALİZ ÜCRETİ 
DESTEKLEMESİ 

1. İLAVE KİRA FATURASI 
2. ELÜS BELGESİ 
3. ANALİZ ÜCRETİ FATURASI 
4. BAŞVURU FORMU 

5 GÜN 

14 BİTKİ PASAPORTU 1. BAŞVURU FORMU (EK-2) 
2. ÇKS VEYA TAPU YA DA KİRA SÖZLEŞMESİ 
3. ÇİFTÇİNİN e-POSTA BİLGİLERİ 

1 HAFTA 

15 SERTİFİKALI 
TOHUMLUK 
ÜRETİM DESTEĞİ 

1. YTK BELGESİNİN FOTOKOPİSİ, 
2. YTK LARDAN TÜR BAZINDA SATIŞIN 

TAMAMLANDIĞI VE VERİ GİRİŞİNİN BİTİRİLDİĞİNE 
DAİR BEYAN 

3. YTK TARAFINDAN BEYAN EDİLEN TOHUM ALIM 
SATIM BELGESİ VE SERTİFİKA BİLGİLERİ (EK-12) VE 
BU BELGE EKİNDE TOHUM ALIM SATIM BELGELERİ 
FOTOKOPİSİ VE TOHUM SERTİFİKALARI FOTOKOPİSİ 

4. ÜRETİLEN VE SERTİFİKALANDIRILAN TOHUM 
ÜRETİM BİLGİLERİ (EK-13) VE TARLA KONTROL 
RAPORLARI FOTOKOPİSİ 
 

15 GÜN 

16 FARK ÖDEMELERİ 

(YAĞLIK, HUBUBAT, 
DANE MISIR) 

1. BAŞVURU FORMU 
2. BORSA TESCİL BELGESİ 
3. FATURANIN ASLI VE FOTOKOPİSİ YA DA ELÜS 

BELGESİ 

*NOT: ELÜS BELGESİ MEVCUT İSE BORSA TESCİL 
BELGESİ İSTENMEZ. 

5 GÜN 

17 BAMBUS ARISI 
KULLANIM 
DESTEKLEMESİ 

BİYOLOJİK VE 
BİYOTEKNİK 
MÜCADELE 
DESTEĞİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. FATURA 

15 GÜN 

 

 

 

 

 



 
 
 
18 BİTKİ KORUMA 

ÜRÜNLERİ REÇETE 
YAZMA 

1. ÜRETİCİ MÜRACAATI 1 GÜN 

19 KONTROLLÜ ÖRTÜALTI 
YÖNETMELİĞİ 
KAPSAMINDA YAPILAN 
İŞLEMLER 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. ÇKS BELGESİ 
3. ÖRTÜALTI KAYIT BELGESİ 
4. KİMLİK FOTOKOPİSİ 
5. ÜRETİM KAYIT CETVELİ (FORM 1-A. FORM 1-B) 

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin başvuru 
sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç 
tutulacaktır. 

5 GÜN 

20 TABİİ AFETLERDEN 
ZARAR GÖREN 
ÇİFTÇİLER İÇİN 
YAPILACAK ÇALIŞMALAR 

1. ÇİFTÇİ VEYA İLGİLİ MUHTAR TARAFINDAN, ÖZEL 
DURUMLAR HARİÇ EN GEÇ (1) HAFTA İÇİNDE 
MAHALLİ, MÜLKİ AMİRLİĞİNE DİLEKÇE İLE 
BAŞVURUR. 
Not: Hasar tespit çalışmalarının 30 gün içerisinde 
tamamlanamaması durumunda gerekçe 
belirtilerek tespit çalışmaları ve  ihbarlar 
değerlendirilir. 

30 GÜN 

21 DENETİM VE SURVEY 
ÇALIŞMALARI 

DİLEKÇE İLE BAŞVURU VE YIL BOYUNCA YAPILAN 
DENETİM, SURVEY ÇALIŞMALARI. 

1 YIL 

22 ÇİĞ SÜT DESTEKLEMESİ 1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. SÜT FATURASI VEYA MÜSTAHSİL MAKBUZU 

(ÜRETİCİ TARAFINDAN ÜYESİ OLDUĞU  
ÜRETİCİLERİ BİRLİKLERİNE  TESLİM EDİLİR.  
ÜRETİCİLERİ BİRLİKLERİ TARAFINDAN ULUSAL 
SÜT KAYIT SİSTEMİNE KAYDI YAPILARAK , İL/İLÇE 
MÜDÜRLÜĞÜNE ONAY İÇİN TESLİM EDİLİR. 

BAKANLIK 
TARAFINDAN 
BELİRLENEN 
SÜRE 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 

23 HASTALIK ÇIKIŞ VE 
SÖNÜŞ İŞLEMLERİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ VEYA SÖZLÜ İHBAR 
*HAYVAN HASTALIK VE ZARARLARI İLE 
MÜCADELE PROGRAMI ÇERÇEVESİNDEKİ 
AŞILAMA VE TARAMALARDA BAŞVURU 

İLGİLİ 
HASTALIĞIN 
KORDON SÜRESİ 

24 İŞLETME KAYIT 
BELGESİ 

 

1. DİLEKÇE 1 GÜN 
(İNCELEME İÇİN 
GEÇEN SÜRELER 
HARİÇ) 

25 HASTALIKTAN ARİ 
İŞLETME 
OLUŞTURULMASI 

1. MÜRACAAT FORMU 1 YIL 

26 HAYVANLARIN KAYIT 
ALTINA ALINMASI 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. KÜPE KONTROLÜ 
3. VETERİNER SAĞLIK RAPORU, PASAPORT, NAKİL 

BELGESİ 

Not: Alım yapıldıktan sonra 30 gün içinde bildirim 
zorunludur. 

BÜYÜKBAŞ 6 AY 

KÜÇÜKBAŞ 9 AY 

(KOMİSYONDA 
BULUNAN DİĞER 
KURUMLARIN 
GÖRÜŞÜNÜ 
BİLDİRMELERİ 
İÇİN GEÇEN SÜRE 
HARİÇ) 

27 SIĞIR CİNSİ HAYVAN 
PASAPORTU 

1. PASAPORT MÜRACAAT FORMU 1 GÜN (TESPİT 
EDİLEN 
EKSİKLERİN 
TAMAMLANMASI 
İÇİN VERİLEN 
SÜRE HARİÇ) 

 



 
 
 

28 İŞLETME TESCİL 
BELGESİ 

HAYVAN LİSTESİ 
FORMU 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
 

1 GÜN 

(TESPİT EDİLEN 
EKSİKLERİN 
TAMAMLANMASI 
İÇİN VERİLEN 
SÜRELER HARİÇ 

29 YURTİÇİ HAYVAN 
VE HAYVANSAL 
ÜRÜN 
HAREKETLERİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ 
2. ARAÇ BELGELERİ VE SÜRÜCÜ BELGESİ 
3. KÜÇÜKBAŞ VE SIĞIRLARDA TÜRKVET SİSTEMİNE 

KAYITLI OLMA ŞARTI 
4. TEK TIRNAKLILARDA KİMLİK BELGESİ/PEDİGRİ 
5. HAYVAN MADDELERİ İÇİN FATURA FOTOKOPİSİ 

(NAKİL BEYANNAMESİ) 
6. SIĞIR İÇİN ŞAP , KÜÇÜKBAŞ İÇİN PPR AŞISI 

YAPTIRMAK 
*ARAÇ HAYVANLAR İLE GELİP, DEZENFEKSİYON 
YAPILACAK. 

 

1 GÜN 

(TESPİT EDİLEN 
EKSİKLERİN 
TAMAMLANMASI 
İÇİN VERİLEN 
SÜRELER HARİÇ 

30 GEZGİNCİ ARILAR 
İÇİN KONAKLAMA 
YERİ TESPİTİ 

1. YURTİÇİ VETERİNER SAĞLIK RAPORU 
2. KONAKLAMA BELGESİ( EK-1) 
3. İŞLETME TESCİL BELGESİ (BAL ÜRETİCİ RUHSATI) 

 

1 GÜN                          

(İNCELEMELER İÇİN 
GEÇEN SÜRELER 
HARİÇ) 

31 İHRACAT 
İŞLEMLERİ  

        1.BAŞVURU DİLEKÇESİ BAKANLIKÇA 
BELİRLENEN SÜRE 

32 ARICI KAYDI     1. KOLONİ (ARI) SAYISI VE ARILARIN BULUNDUĞU 
YERİN AÇIK ADRESİNİ GÖSTERİR DİLEKÇE 

2. KİMLİK FOTOKOPİSİ 

15 GÜN 

YERİNDE TESPİT 



 
 
 

 

 

33 

    

 

ARILI KOVAN 
DESTEKLEMESİ 

 

 

1. DİLEKÇE 
2. BİRLİK ÜRETİCİLER ADINA VEYA BİREYSEL 

BAŞVURU YAPILIR.(Kayıtlı olduğu İlçe 
Müdürlüğüne başvuru yapacak.) 

 

 

 

BAKANLIKÇA 
BELİRLENEN SÜRE 

 34 DÜŞEN KÜPE VE 
ÖLÜM BİLDİRİMİ 

1. DİLEKÇE 
 

Not: 1 ay içinde bildirim zorunludur.(Küpe ile birlikte) 

1 AY (DÜŞEN KÜPE 
LERDE KÜPELERİN 
TEKRAR BASILIP 
GELMESİ İÇİN 
GEÇEN SÜRE 
HARİÇ) 

35 SÜRÜ YÖNETİMİ 
DESTEĞİ 

1. DİLEKÇE 
2. ANAÇ HAYVAN LİSTESİ 
3. SGK PRİMLERİ ÖDENDİĞİNE DAİR BELGE 
4. SERTİFİKA 
5. KİMLİK FOTOKOPİSİ 

NOT: YERİNDE İNCELEMELERDEN SONRA DESTEK 
ALMAYA HAK KAZANANLAR İÇİN İCMALE ÇIKILIR. 

BAKANLIKÇA 
BELİRLENEN SÜRE 

36 DÜVE ALIM DESTEĞİ        1.DİLEKÇE 

       2.VARSA ŞEHİTLİK-GAZİLİK YAKINLIK BELGESİ VE 
MESLEKİ EĞİTİM BELGESİ 

BAKANLIKÇA 
BELİRLENEN SÜRE 

37 KIRMIZI ET 
DESTEKLEMESİ 

1. DİLEKÇE 
2. BİRLİĞE KAYIT (5 HAYVANDAN FAZLA 

İŞLETMELER İÇİN) 
3. HAYVANLARIN İŞLETMEDE EN AZ 3 AY KALMASI, 

1 YAŞINI DOLDURMUŞ OLMASI, KARKAS 
AĞIRLIĞININ 200 KG ÜZERİNDE OLMASI VE 
MEZBAHANEDE KESİLEN ERKEK HAYVAN OLMASI 
ŞARTLARINI KARŞILAMASI VE YERLİ HAYVAN 
OLMASI (Irka Göre İlave Destek Verilecek) 

4. KESİM ÜCRETİ FATURASI/ALINDI 
MAKBUZU/KESİLECEK HAYVAN VEYA KARKASIN 
ALIM SATIMINA İLİŞKİN SATIŞ BELGESİNİN ASLI, 
E-FATURA VEYA ASLI/DİP KOÇANI 

BAKANLIKÇA 
BELİRLENEN SÜRE 

38 KUZU-OĞLAK 
DESTEKLEMESİ 

 

        1.KUZU-OĞLAK DESTEKLEMESİNDEN YARARLANMAK 
İSTEYEN YETİŞTİRİCİLER, ÜYESİ BULUNDUĞU ÖRGÜTE 
DESTEKLEME MAKBUZU İLE BAŞVURU YAPAR. 

(Yetiştiricilerden alınan dilekçelerin beş yıl süreyle 
saklanması örgütlerin sorumluluğunda olup il/İlçe 
Müdürlüklerince talep edilmeyecektir.) 

BAKANLIK 
TARAFINDAN 
BELİRLENEN SÜRE 



 
 
 

 

41 İŞLETME KAPASİTE 

RAPORU 

1. DİLEKÇE 
2. TAPU 
3. ÇKS (YEM TEDARİK SÖZLEŞMESİ) 

15 GÜN VE 
YERİNDE KONTROL 

42 KARANTİNA YERİ VE 
İŞLETME UYGUNLUK 
BELGESİ 

1. DİLEKÇE 
2. TAPU 

15 GÜN VE 
YERİNDE KONTROL 

43 DAMIZLIK SERTİFİKASI 
BAŞVURUSU 

1. DİLEKÇE 
2. ANNE-BABA AYNI IRK 
3. SUNİ TOHUMLAMADAN DOĞAN 
4. SATIŞ ŞARTI 

 

15 GÜN 
(İNCELEMELER İÇİN 
GEÇEN SÜRELER 
HARİÇ) 

YERİNDE KONTROL 

44 KUDUZ MÜŞAHEDE 1. İLÇE TOPLUM SAĞLIĞI MERKEZİNİN YAZISINA 
İSTİNADEN 10 (ON) GÜNLÜK MÜŞAHEDE 
PROSEDÜRÜ. 

10 GÜN 

45 CİNSİYET-IRK 
DEĞİŞİKLİĞİ 
BAŞVURUSU(YANLIŞ 
KAYITLARIN 
DÜZELTİLMESİ) 

1. DİLEKÇE 
(Cinsiyet ve ırka göre yapılan destekleme 
ödemesinin değişikliğe bağlı olarak iadesi 
istenecek.) 

15 GÜN VE 
YERİNDE 
KONTROL, ÜST 
YAZI İLE 

46 HAYVANCILIK 
İŞLETME AÇILIŞI VEYA 
DEVRİ 

1. DİLEKÇE 
2. YERİ SABİTLEYİCİ BELGE (TAPU, FATURA, KİRA 

SÖZLEŞMESİ) 
3. NOTER ONAYLI DEVİR SÖZLEŞMESİ 
4. SAHİBİNİN ÖLMESİ DURUMUNDA VERASET 

İLAMI VE MİRASÇILARDAN ALINAN NOTER 
ONAYLI MUVAFAKATNAME 

15 GÜN VE 
YERİNDE TESPİT 

40 BUZAĞI 
DESTEKLEMESİ 

1. BAŞVURU DİLEKÇESİ (BİRLİKLER ARACILIĞI İLE YA 
DA ŞAHSEN) 
Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde 
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen 
eksikliklerin başvuru sahibi tarafından 
tamamlanması için geçen süreler hariç 
tutulacaktır. 

BAKANLIK 
TARAFINDAN 
BELİRLENEN SÜRE 



 
 
 
 

DÜZENLEYEN         KONTROL EDEN 

15/01/2025            15/01/2025 

Selahattin ÇITRAZ                    Hüseyin ÖZDEMİR 

Büro Personeli             İlçe Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


