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SEYITGAZi KAYMAKAMLIGI
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S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)

Satis

Hazinenin 6zel miilkiyetinde olup, satis1 talep edilen tasinmazin, tapuda kayitli oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyii, ada, parsel
numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasini belirtir sekilde satin alma talep dilekgesi.

6 ay
Bakanligimizdan verilecek onay siiresi kisa
olursa daha kisa siirede sonuglanmaktadir.

Kira

1- Kiralamast talep edilen Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinmazlar i¢in; taginmazin tapuda kayitli oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya
koyii, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasi ile hangi amagla kullanilmak iizere kiralanmasinin talep edildigine dair
dilekge,

2- Tamaminin mu, bir kismimim mu istendigi, bir kismi isteniyorsa, miktart ile paftasi lizerinde yeri isaretlenmis basit krokisi,

3- Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu, ili, ilgesi, mahallesi veya kdyii, mevkii, sinirlarini ve yiizol¢iimiini gosterir
6lgekli krokisi ile hangi amagla kullanilmak iizere kiralanmasinin talep edildigine dair dilekge,

4- Organize hayvancilik yapilmak iizere kiralanmasinin talep edilmesi halinde, ilgilileri tarafindan hazirlanacak ve talep konusu alanda
yetistirilecek hayvan tiirlinii ve sayisini, ihtiya¢ duyulacak kapali ve agik alanlarin yiiz6l¢limiinii, yerlesim seklini ve agik alanlarda ne
tiir faaliyetin gerceklestirilecegini, talep edilmesi halinde ne kadarlik bir alanin yem bitkisi iiretimi i¢in gerekli olduguna dair bilgileri
de igeren avan proje.

Sefligimiz yetkisinde olan kiralamalarda
4 ay

Bakanlik yetkisinde olanlarda
5ay

Tahsis

Tahsis talebinde bulunulan Kamu Idaresince tasinmazi hangi kamu hizmetinde kullanacagini belirtir talep yazisi, Talep yazilarinda;
Tasinmazin;
a) Tapuda kayitli oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyii, mevkii, pafta, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarast, cinsi ve
yiizél¢iimi,
b) Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyii, mevkii sinirlarini ve yiizlglimiinii gosterir
6lgekli kroki,
¢) Tamaminin mi, bir kisminin mu istendigi, bir kismu isteniyorsa, miktari ile paftasi iizerinde yeri isaretlenmis basit krokisi,
¢)imar plani icinde olmas1 halinde, onayh plan 6rnegi, planda ayrildig1 amag,
d) Uzerinde insaat yapilacak ise, avan projesi, yatirim programina almip alinmadig1, alinmis ise proje numarasi ve proje igin gerekli arazi
veya arsa miktari,

3ay

On 1zin, Kullanma
Izni Verilmesi ve
Irtifak Hakk: Tesisi

1- Hazine taginmazlan iizerinde 324 sira nolu Milli Emlak Genel Tebligi uyarinca; irtifak hakki tesis edilmesine iligkin taleplerde, talep
sahibince taginmazin tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyii, ada ve parsel numaras: veya cilt, sayfa, sira numarast ile cinsi
ve ylizdl¢limil ile hangi amagla istenildigine dair talep dilekgesi,

2- Kullanma izni verilmesi taleplerinde, Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki tagimnmazin bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyii,
mevkii, sinirlarini yliz6lgimiinii gosterir 6lgeli krokisi ile hangi amagla istenildigine dair talep dilekgesi,

3- Projeye dayali organize hayvancilik amaciyla yapilacak yatirimlar ile teknolojik veya jeotermal seracilik ile organik tarim amagh
yatirimlar icin; On izin siiresi igerisinde, tasinmaz iizerinde yapilmasi planlanan yatirima iliskin uygulama projeleri.

6-7 ay

Kamu Konutlar1

Kamu konutlarinda oturmak isteyen kamu personelinin, talep dilekgeleri ekinde Kamu Konutlar1 Yonetmeligi eki (Ek-5) Kamu
Konutlari tahsis talep beyannamesini ibraz etmeleri.

Puanlama yapilarak, her yil Ocak ay1 i¢inde]
gerekli degerlendirme yapilir.

Gorev tahsisli konutlarda ise beyanname
alinarak, yetkili makamca degerlendirilir.




Imar planlarinda kamu hizmet alanlarina ayrilnms tasinmazlar ile miras ve 6liime bagh tararruflar disinda sonradan edinenler hari¢ olmak

6 Trampa tizere; trampa talebinde bulunulacak Hazine tasinmazi ile trampa edilmek istenen tasinmazin tapuda kayitli oldugu ili, ilgesi, mahallesi 6 ay
veya koyii, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarast, cinsi, yilizol¢iimiinii belirtmek suretiyle verilen talep dilekgesi.
Bagista bulunacak kisinin; Sartsiz ve miikellefiyetsiz bagislarda
1-Medeni haklarini kullanma ehliyetine sahip (Tam ehliyetli) olmasi, 2-Tiizel 1 hafta
7 Bagis kisilerin yetkili organlarinin bagis hakkinda karar almast, Sartli bagislarda (Yetki Bakanlikta oldugu
3-Bagista bulunacak kisi, bagislayacagi tasinmazmin tapuda kayitl oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyli, ada ve parsel numarasi veya ficin)
cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi, yiizol¢iimiinii de belirtir sekilde taginmazin bulundugu yerin en bilylik mal memuruna verilecek 2-3 ay
dilekgesi.
Tespit tarihinden itibaren 15 giin iginde
2886 Sayili Devlet Thale Kanununun 75 inci maddesine ve Hazine Tasinmazlarinin idaresi hakkinda Yénetmelik hiikiimleri ile 312 sira ecri'mi.si.l takdir edil‘ip, 15 'giin .i.c;erisinde
nolu Milli Emlak Genel Tebligi uyarinca, Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan tagmmazlar ile Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki | Ecrimisil Ihbarnamesi ile teblig edilir.
yerlerin iggalen kullanildiginin tespiti halinde idarece yiiriitiilen iglemdir.
8 Ecrimisil

Hazine tasinmazlarinin kisilerce isgale ugradiginin tespit edildigi tarihten itibaren onbes giin i¢inde “Tasinmaz Tespit Tutanagna”
dayanilarak ecrimisil idarece tespit edilir.
1-Takdir edilen ecrimisiller, takdir tarihinden itibaren onbes giin icinde “Ecrimisil Thbarnamesi” diizenlenerek fuzuli sagile teblig edilir.
2-Ecrimisil islemine karsi, teblig tarihinden itibaren otuz giin icinde ilgili Idareye dilekgeyle miiracaat edilerek diizeltme talebinde
bulunulabilir.
3-Diizeltme talepleri, talep tarihinden itibaren en ge¢ otuz giin icinde komisyonlarca karara baglanir ve karar tarihinden itibaren en geg
onbes giin iginde Ecrimisil Diizeltme ihbarnamesi ile ilgilisine teblig edilir.

Ecrimisil Ihbarnamesine otuz giin icinde]
itiraz edilebilir.

Diizeltme talebine istinaden otuz giin i¢inde
komisyonca karara baglanip,
onbes glin iginde ecrimisil
ihbarnamesi ile teblig edilir.

diizeltme

9 Mal, Hizmet Alimi

ve Yapim fsleri

4734 sayili Kanun geregince Bakanligimiz hizmet binalar1 ve lojmanlar.

Bakanliktan 6denek gelmesi halinde 45 giin|

icerisinde.

NOTLAR:

1-Tabloda belirtilen siireler, 4706 sayili yasanin 7. maddesindeki 2 aylik, 2886 say1l1 Yasanin 17. maddesindeki ilan siireleri, 313,324 sayil1 Milli Emlak Genel Tebliglerinde belirtilen dis yazismalar satis, kiralama,
irtifak hakki ve tahsis iglemlerinde genel yetkili Bakanligimiz (Milli Emlak genel Midiirliigii) oldugundan, Bakanligimizdan gelecek onay siireleri dikkate alinarak hesaplanmustir.

2-Milli Emlak Sefligimiz Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanligimin tasra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmeligin 1. maddesinde gecen “Idare”
ifadesinin Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligim belirttigi diisiiniilmekte, Bakanligimizca Hizmet Standartlarma iliskin Genel bir tablo olusturulmasi durumunda yukaridaki tabloda belirtilen bilgiler ve
stireler degisebilecektir.
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