T.C.
SEYITGAZi KAYMAKAMLIGI
. YAZI iSLERi MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GEQ)

3091 Sayili Taginmaz Mal
Zilyetligine Yapilan

1- Bagvuru Dilekgesi

(Dilek¢ede Bulunmasi Gereken Hususlar
Bagvuranin Adi Soyadi

Sikayet edilenin Adi1 Soyadi ve Adresi

Karar 15 Giin

Tecaviiz ve Miidahalenin Sikayete Konu taginmazin Yeri) Infaz 5 Giin
Onlenmesi 2-Kira Kontrati (varsa)
3-Tapu belgesi vs. (varsa)
4483 Sayili Memurlar ve 1-Sikayet Dilekgesi
2 Diger Kamu Gorevlilerinin | (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar, Sikayetcinin adi, soyadi, adresi ve telefon
Yargilanmas1 Hakkinda numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi, ¢alistigi kurum) 30+15 Giin
Karar
3 4341 Sayili Muhtag Er ve 1-Basvuru formu (muhtar onayli),
Erbas Ailesi Muhtacglik 2-Askerlik Subesi Bagkanligindan, asker olduguna dair belge, 15 Giin
Karar 3-Niifus clizdani fotokopisi.
4 Yurt Dis1 Bakim Belgesi 1- Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar ve Daktilo ile doldurulmus Muhtar | 10 Dakika

Onayh




1-ilgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslaridan Alian Resmi Belgeler ve 15 Dakika
Apostil Tasdik Sehri Noter Tasdikli Belgeler
1- Bagvuru Dilekgesi
Tiiketici Sorunlari 2- Fatura 15 Giin
Basvurusu 3- Satis Fisi
4- Garanti Belgesi veya Sozlesme
Gergek ve Tiizel Kisilerin | 1- Dilekge
Ihbar ve Sikayet 30 Giin
Dilekgeleri
1- Dilekge
2- Bagvuruda bulunan Y 6netici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi, kat
maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kat Miilkiyeti Kanununa 3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/  yonetim 7 Giin
Gore Kapic1 Dairesinin kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu  karari,
Bosaltilmasi 4- Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis  olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
5- Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1  varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin karsilandigina veya  giivence altina alindigina dair belge
ornegi.
Kamu Gorevlileri Etik 1 Dilekge 15 Giin

Davranis Iliskileri




1- Kafe Miracaat Formu

10 | internet Toplu Kullanim 2- Isyeri A¢ma Ruhsat Fotokopisi
Saglayici izin Belgesi 3- Telekom Internet Baglanti Bilgisi
Miiracaat 4- Ticaret Odas1 Sicil Belgesi 3 Giin
5- Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi
11 Disiplin Cezasina ltiraz 1- Itiraz Dilekgesi (7 giin icinde)
Islemleri 2- Disiplin Karar1 Cezas1 30 Giin
3- Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi
12 | Belediye Sirlar ile flgili | 1- Bagvuru Dilekgesi
Islemler 2- Belediyelerde Belediye Meclis Karar1 ve Krokisi 30 Giin
13 | Mahalle Sinirlar ile Ilgili | 1- Bagvuru Dilekgesi 30 Giin
Islemler 2- Ihtiyar Heyeti Karar1 ve Krokisi
14 | Muhtar Izin Miiracaatlar1 | 1- Imzali Miihiirlii Izin talep Dilekgesi 1 Giin
15 | Muhtar Bilgi Sistemi Sistem Uzerinden Yapilan Bagvurular 15 Giin
Miiracaatlari
16 | Gorev Belgesi 1- Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Giin

Miiracaatlari




15 Giin

17 | Insan Haklar1 Miiracaatlar1 | 1-Basvuru Formu
18 | 4982 Sayil1 Bilgi Edinme 1- Bilgi edinme basvuru formu a)Gergek kisiler i¢in, b)Tiizel kisiler i¢in 15 Giin
Hakki1 (Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi durumunda stire 30 is giiniidiir.)
1- Talep Yazist
19 | Resmi Ilan 2- Tlan Metni 1 Giin
20 | CIMER 1-Alo 150 15 Giin
2-www.cimer.gov.tr Sitesinden Basvuru
1- 7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri
2- Kurulus Bildirim Ornegi
3- Tiiziik 1 Giin
21 Dernek Kurulumu 4- Kira Kontrati
5- Tapu ve Yap1 Kullanma Izin Belgesi
6- Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait Bilgiler
1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
22 | Dernek Yerlesim Yeri 2- Kira Kontrati
Degisikligi Bildirimi 3- Tapu Fotokopisi 1 Giin

4- Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu




1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi

23 | Dernek Taginmaz Mal 2- Tapu Fotokopisi 1 Giin
Bildirimi 3- Tasinmaz Mal Bildirimi Formu
24 | Dernek Organlarinda 1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi 1 Giin
Degisiklik Bildirimi 2-Organlarda Degisiklik Bildirim Formu
1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Lokal ¢ Yénergesi
25 | Lokal Bagvurusu 3- Tapu Fotokopisi 15 Giin
4- Kira Sozlesmesi
5- Mesken Sahiplerinin Tamaminin Onayinin Belirtildigi Muvafakatname
6- Yap1 kullanim izin Belgesi
1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi 1 Giin
26 | Dernek ve Siyasi Parti 2- Teslim Tutanagi

Alind1 Belgesi

3-Alind1 Belgesi Basim Ornegi




1-Dilekge
Siyasi Partiler Genel Kurul | 2-Se¢im Kurulu Mazbatasi
27 Sonuglarinin il Dernekler 3-ilce Yonetimi Gérev Taksimati

Midiirligiine Bildirilmesi | 4-Kongre Tutanaklar1 1 Giin
5-Yénetim kuruluna ait Niifus Ciizdan kayit Ornegi, sabika Kaydi, Ikametgah
Belgesi
28 | Adli Sicil Belgesi 1-Dilek¢e Matbu
2-Niifus Ciizdan1 Ash 30 Dakika

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge Ile Basvuru Yapilmasia Ragmen Hizmetin
Belirtilen Siirede Tamamlanmamasi veya Yukaridaki Tabloda Baz1 Hizmetlerin Tespiti Durumunda Ilk Miiracaat Yerine ya da Ikinci Miiracaat

Yerine Bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI : Yaz Isleri Midiirliigii IKINCI MURACAAT YERI : Seyitgazi Kaymakamlig
ADRES : Seyitgazi Kaymakamligi ADRES : Seyitgazi Kaymakamligi
[sim : Zeynep ULUBILEN

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii

TEL :(0222) 6713001 TEL :(0222) 6713001



